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Avant la saisie d’'une premiére demande de subvention, vous pouvez lire la notice d’accompagnement du CERFA
12156*06 disponible sur le site service-public.gouv.fr

@ bt www.service- publicdr/associat onsvesdrarts/F1180
Conditions d'attribution |
Demande de subvention |

Jeunesse et speris Protection de [environnement

Quel que soil le service de 'Etat, la collectivité territoriale, |'établissement ou Porganisme auprés duguel

vous présentez votre demande, vous devez utilizer le fermulaire cerfa n*12156:

— 4 Formulaire
i S

Cerfan® 1215605
Accéder au formulaire (pdf - 2.2 MB) &

Miniztére chargé de |a vie assnciative

Pour vous aider & remplir le formulaire :
A iations - notice d'sccompagnement & la demande de sut ion

(]

Formulaire annexe :

> Format odt (=i vous utilisez un loglciel libre) o




Informations utiles

Dans le Portail,

* Pour passer d’un écran a l'autre, utiliser les boutons PRECEDENT et SUIVANT pour conserver la saisie
* Utiliser ENREGISTRER pour quitter le portail tout en conservant la saisie
* La connexion est interrompue aprés 30 mn sans utilisation.

Vous retrouverez cependant les informations enregistrées au moment de I'interruption dans votre Espace
personnel (suivi de mes demandes)

Dans ce guide question de vocabulaire,

. un TIERS est un ORGANISME DEMANDEUR (association, commune, EPCI, GIP...)

*  PDV = Politique de la ville ; QPV = Quartier prioritaire de la Politique de la ville

Enfin,
. A Signale un point de vigilance

Signale une explication

retour au
sommaire

@ Enregistrer
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QUELS SONT LES DIFFERENTS PROFILS DE COMPTE DE CONNEXION?

Compte
« simple »

[ Le compte signataire est facultatif mais recommandé car il permet \

Cha‘que ?rganlsme doit avoir une signature dématérialisée de la demande de subvention. Notez
M%M LA A gue I'administrateur peut étre en méme temps signataire. Il peuty
admlr.llstrateur (un seul par avoir plusieurs signataires, mais il s’agit du réprésentant [égal
organisme) (président, maire...) et d’'une personne qui a une délégation de

signature de ce dernier. Cette délégation sera jointe a la premiére

kdemande. /

(9]




L'INDISPENSABLE COMPTE « ADMINISTRATEUR »




Zoom — LE COMPTE ADMINISTRATEUR DU TIERS

Chaque organisme a obligatoirement un compte administrateur du tiers*

_ organisme non référencé dans DAUPHIN

Quand l'usager devient-il Apres prise en charge d’une premiere demande de subvention par un agent de la
administrateur ? Politique de la ville.

Qui peut-étre administrateur du N’importe quel membre de I'organisme qui créé son compte et est rattaché en premier
tiers ? (possibilité de changer par la suite)*...

Quel est son réle ? . invite les autres membres de I'organisme a créer leur compte

. rattache ces nouveaux comptes a l'organisme
. supprime les comptes
. met a jour les données de I'organisme

* ’administrateur du tiers peut a tout moment demander a son correspondant en charge de la politique de la ville de ne plus étre
administrateur.

o 7




COMMENT LADMINISTRATEUR SUPPRIME-T-IL UN COMPTE ?

e Comptes de lorganisme

& Vous pouvez inviter des personnes afin gu'elles puissent se rattacher a votre organisme.

Modame lzabelle BOULAY = Madame Elise RENOIR / 5
& ELISETEST
& [SABELLETEST &= erenoir@mytheaulogis.fr

2= iboulay@mytheaulogis.fr

-

Cliquer sur le trombone
puis valider

- J




Signataire

LE COMPTE SIGNATAIRE




Zoom : LE COMPTE SIGNATAIRE

organisme déja référencé organisme non référencé
dans DAUPHIN dans DAUPHIN
Quand et comment Lors de la saisie de la 1° demande, Lors de la prise en charge de la 1° demande, l'agent de la
devient-on compte I'administrateur du tiers invite la personne qui PDV, invite la personne qui a signé I'attestation sur I’honneur
signataire ? signe I'attestation sur I’honneur a créer son a créer son compte.

compte et le rattache a I'organisme.

Lorsque le compte est créé, 'agent de la PDV* I'étiquette
Lors de la prise en charge du dossier, I'agent de « compte signataire » et le compte est rattaché au tiers.
la PDV* I'étiquettera « compte signataire ».

Quand le compte

signataire peut-il Lors des demandes ultérieures, la personne qui saisit la demande invite le signataire a se connecter a
attester sur DAUPHIN avec son compte nominatif et a attester en ligne avant de transmettre la demande.
I’honneur en ligne ?

Le représentant légal ou toute personne ayant délégation de signature de sa part. Cette qualité devra étre
Qui peut étre prouvée par un justificatif rattaché dans le porte-documents. Notez que I'administrateur peut étre en méme temps
compte signataire ? compte signataire et qu’il peut y avoir plusieurs comptes signataires au sein d’'un méme organisme.

*PDV = politique de la ville

o 1




COMMENT LADMINISTRATEUR INVITE-T-IL LE SIGNATAIRE A CREER SON COMPTE ?

Dans notre exemple, Isabelle BOULAY est compte administrateur du tiers.

Elle souhaite qu’Elise RENOIR, directrice de I’association, soit compte signataire.

MM Y R I TR T AN WIAIN T TR IR MR T R IRIRT F W NG

Espace personnel

Votre espace personnel : un accés rapide & votre tiers, vos demandes d'aide par thématique, vos fils de discussion

E Mes services

= Mes informations

MYTHE AU LOGIS o
P Mes demandes d'aide
/4

381516202 00037
Association

Déposer une demande d'aide
Rue du Griffon Suivre mes demandes d'aide
LYON 01
69001 LYON

Modifié le 18 octobre 2019 # Editer

O - accéder aux données
de « mon organisme » en
cliquant sur « Editer »

= ) :




COMMENT LADMINISTRATEUR INVITE-T-IL LE SIGNATAIRE A CREER SON COMPTE

@ Elle demande a Elise RENOIR de créer
son compte dans DAUPHIN et de I'activer.

4 N

(3) Quand le compte est créé,

Elle clique sur

puis elle tape I'adresse mail
d’Elise RENOIR.

Le compte sera
automatiquement rattaché ici.

\ T

O Lorsdela prise en charge de la 1¢
demande, I’agent Politique de la Ville
devra étiqueter le compte « signataire »
ce qui permettra a Elise RENOIR a I'avenir
d’attester les demandes en ligne.

Mon organisme
» |dentification
ER MYTHE AU LOGIS r ¢ ¢ Adresse principale ir
Sirer: 381516202 00037 " Rue du Griffon
Type de tiers : Association LYON 01
MAF : 04,907 - Autres organisations fonctiennant par adhésion volontaire | BOD0T LYON
L'aszociation est-elle reconnue d'utilit2 publigus 7 - Non FRAMNCE

L'assaciation est-slle assujettie aux impdts commerciaux 7 : Non
L0102030405

10607 0509 10

B iboulay@mytheaulogs.fr

® Représentants

B wmodome ricole LAFLEUR F

Représentant |égal

Madame Elise REMOIR

Fonction : Directrice

Rue du Griffon
LYON D
63001 LYOM FRANCE

L 0203040506
o 0610171213
= erencir@mytheaulogis.fr

© Créer un nouveau raprésentant

kodame

isohelle BOULAY

Administrateur
& I1SABELLETEST -
B iboulay@my

12

N



ET

POUR DEPOSER UNE DEMANDE DANS DAUPHIN IL FAUT
CREER UN COMPTE

QUE CE COMPTE SOIT RATTACHE (LIE) A MON ORGANISME

13



COMMENT CREER SON COMPTE DANS DAUPHIN?

/0- Accéder a Dauphin via le site de \

'ANCT www.agence-cohesion-

territoires.gouv.fr permet

* d’obtenir des conseils pratiques

* des informations sur les
évolutions de 'outil

* d’accéder au Guide de saisie mis a

K jour de ces évolutions.

y/

@®- Cliquer ensuite sur_le bandeau
« Le portail Dauphin »
puis sur « ACCEDER AU
PORTAIL DAUPHIN »

ER i RESSOURCES () ESPACEPEESSE = (CHTE @ o o c
T o

MATIONALE . '
s DE LA COHESION LAGENCE LESPROGRAMMES  LACCOMPAGNEMENT LA PROFETOTHEGUE ALAUNE Q

Fraseraurd

DES TERRITOIRES

Subventions de la politique de la ville

Mis3fourle 07022022  Publié e 27052020

Sowtien aux ossociations | Quartiors priritaires {OPV) | Mission Soution & i vie cxsociative

Q Subwentions

Le ministére chargé de la Ville soutient des associations et des opérateurs
qui conduisent des projets au profit des habitants des quartiers
prioritaires de la politique de la ville (QPV).

Fartazervia: f W in

DEMANDER UNE SUBVENTION

5 Le portsil Dauphin A

o Lauphin

Le portail Dsuphin permet de déposer une demande de subvention (Cerfa 12156°05] sollicitant des
financeurs partenzires da |3 Politigue de 13 Ville.

Campagne naticrale

Ressources

DOCUMENT PDF

Guide de saisie demande de subwentions - Dauphin

TELECHARGEMENT &,
01.2020

ACCEDER AU PORTAIL DALPHIN —»

14



Bienvenue

COMMENT CREER MON COMPTE DANS DAUPHIN? SR ST

Connexion

Gagnez du temps dans |a réalisation de vos démarches en vous connactant par
FrancéConmedt !

S'identifier avec

FranceConnect

Qu'est-ve que FranceConnect T

o _C“quer sur & Créeruncompte ou

& Connexion

5e connecter v

& Racuperar mas informations de connexion

& Créer un compte

@® - Tous les membres d’un organisme demandeur qui Créez votre compte.
interviennent dans le portail DAUPHIN doivent disposer d’un
compte personnel, c’est-a-dire :

* d’unidentifiant . Vos informations de connexion

A «  d’un mot de passe strictement personnel >
* d’une adresse mail.

Identifiant * 0
Mot de pazze ¥

Remarque : une adresse mail ne peut étre liée qu’a un seul e
compte. i

« Vos informations personnelles

Exemples :

e Sije suis directeur d’'une association A et trésorier d’une [ - Vore choix- B
association B, je dois avoir 2 adresses mail différentes ; Nom *

*  Martin et Béatrice de I'association C ne peuvent pas avoir I

la méme adresse mail générique.

Adresse élecoronique *

Confirmation de I'adresse
électronique *

(3] Apres avoir cliqué sur le lien d’'un mail systeme
(valide 72 h) le compte est activé & Créer mon compte

o s




QUAND ET COMMENT UN COMPTE EST-IL RATTACHE A UN ORGANISME ?

Organisme connu

Samia

Organisme nouveau

ORGANISME CONNU :

Samia est nouvelle coordonnatrice dans une association déja référencée dans DAUPHIN.
1/ Elle doit se rapprocher de I’ « administrateur de son tiers » (voir pages précédentes).
2/ Celui-ci I'invitera a créer son compte et le rattachera a I'organisme.

ol ar

Maxime

retour au
sommaire

ORGANISME NOUVEAU

Maxime est coordonnateur dans une association qui n’a jamais déposé une demande au titre de la Politique de la
Ville dans DAUPHIN.

1/ Il doit créer son compte

2/ Remplir une demande de subvention et la transmettre

3/ Lorsqu’un agent du service Etat Politique de la Ville sollicité prendra en charge cette 1° demande, son compte
sera rattaché a l’organisme et il deviendra « administrateur du tiers ».

16




COMMENT MODIFIER MES INFORMATIONS PERSONNELLES ?

;
AGENCE
auphin | s,

Retour 3 mon espace personnel DES TERRITOIRES

SUBVENTIONS & QUARTIERS & TERRITOIRES
n i

Compte de l'organisme

® Nes informations personnelles

Espace Usagers

40D Baptiste LINDON

Baptiste LINDON
baptiste@orange fr

Vous avez |a possibilité de modifier vos données personnelles.

|dentifiant BAPTISTEZ22
Civilité * Monsieur
Nom * LINDOMN
Prénom * Baptiste

& Mon compte
[ Se déconnecter

@ valider

Acces a la MODIFICATION DE MON
COMPTE et a la DECONNEXION en

(cf. page suivante)

Cet écran permet de modifier
toutes les informations
personnelles du compte

* mot de passe,

* adresse mail

* mais pas l'identifiant

17




|. DEPOSER UNE PREMIERE DEMANDE : SAISIR LES
DONNEES DU TIERS (organisme)

Ecran d’accueil, description

1 - Préambule

2 - Criteres d’éligibilité

3 - Identification de I'organisme demandeur

Comment modifier les données de mon tiers (organisme) ?

Subvention Politique de la Ville : Préambule

réambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier

-
=
(o)

-
N
=

-
N
N

-
N
W

o
N
(o)

Récapitulatif

18



Ecran d’accueil de I'espace personnel

6 aup NiN | cget
® QUARTIERS & TERRITOIRES

#t Espace personnel

Espace personnel

Votre espace personnel ! un accés rapide & votre tiers, vos demandes d'aide par thématique, vos fils de discussion

E Mes services

P Mes demandes d'aide
A

Dépaoser une demande d'aide

Suivre mes demandes d'aide

Espace Usagers

.‘.o & Jeanne LAF

~

Accéder au dépot
et au suivi des
demandes

19



Choix du télé-service

BO U p h | N cget Espace Usagers

SUBVENTIONS ® QUARTIERS & TERRITOIRES

- Espace personnel

Déposer une demande d'aide

Choix du téléservice

Vous pouvez sélectionner un téléservice parmi 3 liste des téléservices disponibles.

Recherche par libellé Q

Filtrer par famille de tiers Association

i= Lliste des téléservices

AQ & samuel

Aménagement du territoire

Subvention Politique de la Ville

Page(s): 1 de 1

opter pour « politique ville »

20



1 - Préambule : bien lire le préambule, il contient les nouveautés et les éléments importants

Subvention Politique de la Ville : Préambule

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Préambule

Suivant @
. . LA . . 1 oas .
Bienvenue dans |'outil de dépot en ligne des demandes de subvention™ de la Politique de la Ville.
Télécharger le guide de saisie — mars 2022.
Attention
e  Veillez a bien saisir le budget prévisionnel du projet. Le choix des financeurs publics sollicités détermine I'envoi de
la demande au bon service instructeur. Il est impératif de bien lire le guide de saisie.
e  Veillez au millésime du budget prévisionnel du projet.
Exemple : Pour une demande relative a I'année 2022 le millésime sera 2022. Pour une demande relative a I'année scolaire 2022-
2023, le millésime sera 2022.
*  Pour vous aider a sélectionner les bonnes données dans les champs « contrat de ville » et « localisation » : Liste
des contrats de ville et des gquartiers prioritaires
Dorénavant
¢ Une nouvelle dénomination des financeurs publics facilite leur sélection dans le budget prévisionnel de I'action.
¢ Demandes pluriannuelles : Dauphin permet de saisir une CPO avec ses trois budgets. Chaque année les demandes
des années suivantes (si la CPO a été acceptée) seront créées automatiquement afin que vous puissiez les justifier.
¢ La duplication des demandes annuelles de N ou N-1: si vous déposez une demande similaire a celle de I'année
précédente, vous pouvez dupliquer la demande, cela vous évitera d’avoir a ressaisir toute la demande a I’exception
du budget prévisionnel.
Le dossier dématérialisé de DAUPHIN correspond a la version du CERFA 12156*06 de janvier 2022. Pour information, vous pouvez récupérer le formulaire
officiel et sa notice en cliquant sur le lien suivant : formulaire et notice du cerfa
retour au 2 1

sommaire



2 - Criteres d’éligibilité

60 U p h | N | S, Espace Usagers

DFS TERRITQIRES

SUBVENTIONS # QUARTIERS & TERRITOIRES

}

Subvention Politique de la Ville : Critéres d'éligibilité

Préambule Critéres d'éligibilité Vaotre tiers Votre dossier Récapitulatif

Critéres d'éligibilité
<D

Veérifiez votre €ligibilité pour le dispositif en renseignantles critéres ci-aprés.

Sollicitez-vous un financement au titre de la politique de fa ville 7 * @ Oui ' Mon

Cliquer sur « oui »

o 2




3 - Votre tiers : identification

Les champs du Tiers sont a remplir uniquement si vous étes un NOUVEL ORGANISME, non référencé dans le portail.

Si votre organisme est déja référencé ou si vous avez déja déposé une demande dans DAUPHIN, ces données seront pré-affichées.

Vous n'aurez qu’a les modifier en cas de changements soit a partir de votre espace personnel (cf. page 29) soit lors d’une prochaine

demande.

. AGENCE
Dauphin | s
8 0F LA COHESION
[iES TERRITOIRES
SUBVENTIONS ® QUARTIERS & TERRITOIRES

ant de dépdt d'une nouvelle demande

Subvention Politique de la Ville : Identification

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tie Votre dossier

Identification

@ Précédent

Weuvillez saisir les informations nécessaires 3 |a création du demandaur.

» Généralités

Espace Usagers

Récapitulatif

sélectionner le
type d’organisme
pour lequel vous
saisissez la
demande

Je suis ou je représente unfe] * | - Votre choix -
- \lotre chaie -
Domiciligfe) et

Autre établissement privé
Commune

@ Précadent Départament
EFCIT

| Etablissement public

- o

23



3 - Votre tiers : identification Identification

=2
:O: N°SIREN et N° SIRET \ « Géneralités

= :
| suis ou j& represente unfe) * Assodiation |z|

Le N° SIREN (9 premiers chiffres) est le code Domiciiéle) (g Enfrance (7 Aldtanger
INSEE d’un organisme. Le N° SIRET est le N°
SIREN + le code établissement secondaire (5

. . » Mes informations persannelles
derniers chiffres).

Mom complet * Madame Jeanne LAFLEUR

Télécharger votre avis au répertoire SIRENE
https://avis-situation-sirene.insee.fr

Adresse glectronigus jlafleur@augreduvent.fr

Telephone 0102030405

Attention : Un changement d’adresse

~ Portable 0607080910
entraine un changement de SIRET.

Faxt
»  Le tiers que je rephé
. SIRET * 123456985 00037
Ay ’
~ - NAF et CODE APE
- - Mom - Dénomination * AU GRE DU VENT
- Sigle AGRE

La Nomenclature d’activités Frangaise (NAF)

. ~ . N RMNA ou & aefaut celui du récepisse en prafecture WE91083343
classe les organismes grace a un code

d’Activité principale exercée (APE) Numéro d'mscription aw registre {article 55 du code ovil Date ] Volume Folio
local)
Le code APE (=NAF) flgU re sur I'avis du Tribunal d'instance Veuillez saisir un tribunal dinstance |Z|
répertoire SIRENE
MNAF 34.937 - Autres organizations fonctionnant par adhésion volontai r:-| |
Site internet Veutllez spisir un site fnternet

NAF : Ne taper que les deux premiers
chiffres, puis choisir dans la déroulante.

\_



https://avis-situation-sirene.insee.fr/
https://avis-situation-sirene.insee.fr/
https://avis-situation-sirene.insee.fr/
https://avis-situation-sirene.insee.fr/
https://avis-situation-sirene.insee.fr/

3 —votre tiers :

informations complémentaires
pour les associations

]

subvention Politique de la ville : informations Complémentaires Association

Préambule Criveres d'eagibilizt

8 Précédent

= Relotions avec lNodministroton
Roconrue diatind publiqoe (AR 7 *
Ansmottie auk bmplits commerar ? *
= Relotion ovec d'autres assockations

& gqurd résea, won ou iédéradon, Mssodacion esi-cle
ot 7

Passpoation oo des adbdrents persannes moraics
I

Lassocstion es-ple une assodackon sportive agnéac-ou
atfiide s une fsdéranan agriée 7 ¢

= Agréments et lobels

= Koyens humaing de Norgonisme ou 31 décembre de l'onnée écoulés

Formbre botal de-alariés
donk nombre Memplos aoés

Nornive de !.'tn:fsmbcpﬂu’rm plein maalie

[ETFT}

Moenrn de ¢ mis & au
par Lne autorid poblioue
dhérenm

o T

208

. Man

=

‘Votre dossier

Suivat &

5 ook RS pos 0onoer T, sy "Rien” dars i
camp

25



3 — Votre tiers : Adresse du demandeur

Subvention Politique de la Ville : Adresse

Preambule Criteres d'éligibilite

Adresse du demandeur

Veuillez saizir adresse du demandeur

Vous Etes domicilié

Adresse ¥

Code poszal / Ville *

Votre tiers

En France

MYTHE AU LOGIS

i

Trouwer une adresse..

adresse data.gouv.fr

Votre dossier

Récapitulatif

4] | l!x ailée Micolaz Le Bionc 56500 VANNES

Idlentits du destinotaive etfou service

Bitiment, résidence, entrée, zone industrzlie...

7 Rue Saint Palycarpe

LYON 03

£5007 LYON

Pour I'adresse : utiliser prioritairement
I'aide a la saisie

26



3 —\Votre tiers : Représentant légal

Subvention Politique de la Ville : Représentant légal

Préambule Criteres d'eligibilite Votre tiers Votre dossier Recapitulatif

(LY’
) - ] e 0 d IQ: LE REPRESENTANT LEGAL

Le représentant légal est la personne
Représentant légal qui selon les statuts a le pouvoir

m d’engager la personne morale (le tiers)
@ Precedent ). ,
qu’il représente.

Ex : le président dans une association, le maire

f ’
Veuillez saisir les informations concernant fe représentant 18gal du demandeur dans une commune, le directeur d’un GIP...

Il ne s’agit pas ici de la personne ayant

» Identification 12 . .
délégation de signature
ﬁ:es-vousoerep'éseqtanl?* = Oui @ Non
Fonction * Prasidente |Z|
Civilite * Madame |Z|

Nom*® | LAFLEUR . . ya
Attention : si vous n’étes pas le

Prénom® | Nicole représentant légal vous ne devez pas
cocher OUI

Adresze électronigue niafleuri@mytheaulogs fr

Teléphone 0203040506

Paortable 0708031011

» Adresse

Adrezse identique & lorganisme i@ Oui 7 Nan




3 — Votre tiers : Contacts du demandeur => ajout d’'un Représentant

Subvention Politique de la Ville : Représentant

@ @ @ & 8

Preambule Critéres d'eligibilite Votre tiers Viotre dessier Reécapitulatif
Contacts du demandeur
Veuiller saizir les informations concernant les représentants du demandeur
&  wmodome Nicole LAFLEUR 2 &  Madome Elise RENOR e
acidante Directri . / .
ot — Ajouter un autre représentant, qui a
Représentant Iégal . délégation de signature de la part
Rue du Griffon Hlie i bir¥tce du représentant légal,
LyoN 1 LYON 01
£9001 LYON 63001 LYON
ar exemple le (la) Directeur(trice
L 0203040506 L 0203040508 P P (ie) ( )
o 0708091011 oo0eIIIAZIE
Cliquer sur
= nizfleur@mytheaulogis.fr B erenoir@mytheaulogis.fr

+ Créer un nouveau représentant

# (Créerun nouveau représentant

@ Précédent Enregistrer m
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4 - Comment modifier les données de votre organisme ?

Les données du tiers peuvent étre modifiées a tout moment soit lors d’'une demande soit dans
I’'espace personnel

‘ & AGENCE
‘ L)O u I n MATIOMALE
, OF Li COHESION Espace Usagers
(5 TERRITOIRES

SUBVENTIONS ¢ QUARTIERS & TERRITOIRES

# Espace personnel ‘o & Isabelle BOULAY

Espace personnel

Votre espace personnel : un accés rapide a votre tiers, vos demandes d'aide par thématique, vos fils de discussion

&  Mesinformations E Mes services
MYTHE AU LOGIS
Mes demandes d'aide
. . 381516202 00037 P
1 - Cliquer sur Editer s —
Association

Déposer une demande d'aide

J\ Rue du Griffon Suivre mes demandes d'aide

Modifié le 18 octobre 2019
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Comment modifier les données de votre organisme ?

Dauphin #s,,

Espace Usagers
DES TERRITOIRES
SUBVENTIONS » QUARTIERS & TERRITOIRES

n Espace personnel Mon organisme

1 2

Cliquer ici
pour modifier

ar exemple
le SIRET

Cliquer ici
pour modifier

par exemp\e
|'adresse

Mon organisme

o Identification

MYTHE AU LOGIS N\ r4 ¢ Adresse principale \ r 4
Siret: 381516202 00037 7 Rue Saint Polycarpe

Type de tiers: Association LYON D1

NAF : 94.99Z - Autres organisations fonctionnant par adhésion volontaire 69001 LYON

\'assodiation est-elle reconnue d'wtilité publique 7 : Non
U'assodiation est-elle assujertie aux impdts commerdaux 7 : Non
L 0102030405

0 0607 08 09 10

B iboulzy@mytheaulogisfr

FRANCE

® Représentants

|E| Madame Nicole LAFLEUR F |E| Madame Elise RENOIR |

Fonction : Directrice

Fonction : Présidente

Représentant légal Rue du Griffon
LYDN 01

Rue du Griffon 69001 LYON FRANCE

LYON 01

69001 LYON FRANCE . 0203040506
0 0610111213
& erencir@mytheaulogis.fr

L. 0203040508
0 0708091011

= nlafleur@mytheaulogis.fr 3

4

© Créer un nouveau représentant

Cliquer ici

pour ajouter
un

représentaﬂt

représentant
\égal

30



lll. DEPOSER UNE DEMANDE : LA DESCRIPTION DU PROJET

o
(O8)
N

4. Premiere demande
Demandes ultérieures : dupliquer une demande

et utiliser le porte-documents

-
Ul
o

Subvention Politique de la Ville : Informagtions générales

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Récapitulatif

o 2




e 4 —\otre dossier :
Informations générales

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Informations générales

Merci de réduire au maximum
I'intitulé du projet.
(tendre vers les 80 caractéres maxi)

/ Intimlé * Basker R Anglais - Allez lesfilles!

Chijectfs* Proposer a 20 jeunes filles orientées parla fondation 7Y dintégrer un prejet dans lequel des entrainements de
Basier-Ball en partie en angiais seraient proposés, ainsi que de accompagnement & des ateliers hebdomadaires
dinitiations et/ou de perfectionnements a Iinglais et a la bureautique/numérique 1, Redynamisation par le spar 2
Favoriser linsertion sociale & faide d'un sport callectif le Basker-Ball. 3. Passerelle vers femploi 4, 52 former & lout]
rumérique et a langlais pour développer sa communication.

i, Thématigue/Dispositif * Education - Sport - Jeunesse x
:O: ANCY
- THEMATIQUE/DISPOSITIF riquence® | gy
;. . L. Cadre de vie - Tranquillcd et siireté publiqus
Il s’agit du theme principal de la demande ou o .
du dispositif spécifique d’un appel a projets. cikie

Errploi - Développement économique
Description® | Ingérierie - Evaluztions

Lutte cantre les dscrimirations

Mobilité emploi

Pamainage

Partidpation des habkants — Ctoyennetd
FRE

Santé

Soldarié - Epaltd des chances

N

S e e oL e Lol AE I Tan Joate FmaiTe T pomep 5 T | ey o
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e 4 —\otre dossier :
Informations générales 0 @ 9 0 )

Préambule Critéres d éligibilite Vatre tiers Votre dossier Récapitulatif

Informations générales

Intindé®  Basker & Anglais - Allez les filles|

A ' ’
Q NATURE Objecifs*  Proposer & 20 jeunes fills ariencées par la fondation [P dintéarer un projet dans lequel des entrainements de
BaskerBall 2n partie en angfais seraient propasés, ainsi que de laccompagnement  des acefiers hebdomadaires
Si la demande de subvention a pour objet : dinitiztions et/ou d= parferionnements & [Anglais 1 3 la buresurique/numérique 1, Redynamisation par e sporc 2
Favoriser (insertion sociale & [aide dun sport collectifle BaskerBall, 3. Passerelle vers emplai 4, Se former & foutil
* lefinancement d’une action déterminée numérique et & fanglis pour dévelogper sa communicaton,

ﬁ> sélectionner « Projet(s)/action(s)» -
Thématique/Disposiaf®  Educadon - Spart- Jeunesse v
* un financement ne pouvant étre découpé en e
« actions », car il concerne I’ensemble de Fréquence”  Renouvellement fou paursuite] v
I'activité de I'organisme

Nare* | Fonctionnzment glabal ¥

ﬁ> sélectionner « Fonctionnement global»

Fanctonnerment glbal

Sélectionrezle contrat devile®  prosatte) acton(s)

Desoiption®  En pantenariat avec la fondation Jeunesse Feu Vert et e cenre sodiale, lidés est dans un premier temps dincégrer s
13.2 20 jeunes files déj2 identifiés, izsues des Quartiers Prioritaires Villes, sinscrivant dans e projet BASKET &
ANGLALS. Dz nombreuses jeunes files rlont aurune prazque sportive, et peu o'entre efles ont une orientation £

professionnelle définie. Aidzr & développer |3 pracique sportive ollective ainsi que leur permettre déuoluer en
angiais peut leur danner des sokutions professionnelles. Nous voulans avec cz projet lewr donner [a possitifiie e —
se rréer une passerelle vers emnplai de mariere active, & travers des séances d'zntrainement, des cours d'angais &2

de dewe voyages, Noire projer contribug a la réduction des phénomenes dinadaptation sociale des jeunes fillss

dzns des nizrtiers e Uilleransuse afl = maisee narmia e [ noniilation vit dans des candisinns écnnamin ez =t

o .




e 4 —\otre dossier :
Informations générales L g & 0 )

Préambule Critéres d'eligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif
Pour vous aider dans la sélection du contrat
deville, ;
liste des contrats de ville et des QPV Informations générales

A- ) . ) Dre ek Suivant
Attention : on ne peut sélectionner qu un

seul contrat de ville.

\L It | Basketd Anglais - Allez les filles!

Objecrifs* | Proposer & 20 jeunes filles arientées par la fondatian |FY dincégrer un projet dans lequel des enrainements de

CONTRAT DE VILLE Basket-Ball en partie en anglais seraient proposés, ainsl que de accompagnement  des aceliers hebdomadaires

dinitiations et/ou d perfectionnements 3 [Anglais et 3 la bureautique/numerique 1. Redynamisaion par le spart 2,
. N N . Favarizer finsertion socidle & faide dun sport collectifle BackerBall, 3. Passerelle vers 'emploi 4. Se farmer a lousil

* Sivotre demande reléve de I'appel a projets d’un ort e P

contrat de ville : numérigue et a [anglais pour développer sa communication.

exemple :taper « 69 » puis sélectionner le contrat
de ville « 69 —CC Sabne Beaujolais »

Thematique/Disposif * Educarion - Sport - Jeunesse r

* Sivotre demande se situe en dehors de tout appel

a projets d’un contrat de ville : =2
exemple : Fréquence * Renouvellement (ou peursuite) T
- pour une action départementale du Rhéne =
taper « 69 » puis => « 69 - Hors contrat de ville »
- pour une action nationale ou régionale

taper « 00 » puis => « 00 - Hors contrat de ville »

Nature * Foncrionnerent global x

Selectionner le contratdeville® | 69-CCSadne Beaujclais B

Deseription® | En pantenariat avec la fondation |\F etle centre sociale, lidée est dans un premier temps dimégrer 154 20 jeures &
filles déja identifies, issues des Quartiers Prioriiaires Viles, sinscrivant dans le projet BASKET & ANGLALS. De ‘
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e 4 —\otre dossier : Bénéficiaires

+« Bénéficiaires

Veuillez renseigner les tranches d'ages et le sexe des personnes concernées par votre projet.

Pour la caractéristique Age, les valeurs possibles sont : /

0/5 ans,

6/15 ans,
16/17 ans,
18/25 ans,
26/64 ans,

65 ans et plus,
Tous ages.

Choisissez
I'age des
bénéficiaires

Pour la caractéristique Sexe, les valeurs possibles sont :

Femmes,
Hommes
Mixte.

Vous pouvez renseigner plusieurs valeurs. Pour cela, commencer & saisi

sélectionner.

a partir des
classes d’age
ci-contre

ns le champ la valeur souhaitée, les propositions s'afficheront. Cliquer sur la valeur pour la

Age — Sexe : vous pouvez ajouter ou supprimer des
catégories en cliquant sur la
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e 4 —Votre dossier : Localisation(s) du dossier

» Localisation(s) du dossier

Zone géographigue * Hiérarchie quartier ; National / Région / Département / EPCl / Commune [ Quartier

Recherche

Localisations *

taper ici directement le quartier
prioritaire des bénéficiaires
concernés par votre projet :

Liste des quartiers prioritaires de la
ville

) Hiérarchie quartier

Lo France

L ® Auvergne-Rhéne-Alpes

@ Rhéne

@ Communauté de
Communes de |'Ouest
‘ Rhodanien

@ TARARE

Toujours ignorer ce champ

Exemple : une action se déroule dans les Pyrénées
(VW) mais bénéficie aux habitants du quartier
« Périmétre Nord de Ville » de Tarare, vous sélectionnez

. quartier) ».
ce quartier.

\- Vous pouvez annuler en cliquant sur la H /

outefois, au-dela de 10 quartiers il est conseillé de
sélectionner tout le territoire souhaité

S / Vous pouvez sélectionner plusieurs quartiers o '_\
_O. LOCALISATION(S) DU DOSSIER T _O.

. Lavilleou
Il s’agit du ou des quartiers prioritaires de la politique _EPCl ou
de la ville dont les habitants sont les bénéficiaires du . Le département ou
projet. . La région

. Pour une action dont le périmetre est national taper
« France » puis sélectionner « France (hiérarchie de
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4 — Votre dossier : Moyens matériels et humains

« Moyens matériels et humains

Moyens matériels et humains * MOYENS MATERIELS
un local de 400 m? mis & disposition grawite par la ville / 10 ordinateurs avec accés libre & Internet / un progiciel

Nembre de personnes Nembre en ETPT ETPT/total général
PERSONNEL REMUNERE 13 11,50 100 %
Salarié (hors emplois aidés ou mis & disposition payante) 10 950 826%
Adultes-Relais (AR) 1 1,00 87%
Postes Fonjep 2 1,00 87%
Autres emplois aidés 0 000 00%
Volontaires ou stagiaires indemnisés 0 000 00%
Personnel mis & disposition "payante” 0 000 00%
PERSONNEL NON REMUNERE 21 11,00 100 %
Bénévoles 20 10,00 209%
Volontaires en service civique 1 1000 91%
Personnel mis & disposition « gratuite » o 0,00 00%

Est-il envisagé de procéder a un [ou des) recrutement(s) ) Oui @ Mon
pour la mise en oeuvre de I'action/projet 7




4 —\Votre dossier : dates de réalisation évaluation / bénéficiaires / responsable action

s+ Realisation et évaluation

La décret n® 58-1042 du 18 novembre 1938 relasif 3 'évaluation des politigues publigues prévoit gue = L'évaluation d'une politigue publigue (...) 2 pour objet d'apprécier,
dans un cadre interminiszériel, 'eficacité de cere politigue en comparant s=5 résultars aux 0bjectfs a5SIENES ST 2Ux Moyens mis en teuvre. = La puiszance publiqus ne
peut donc pas subventionner un projet quil ne serait pas possible d'évaluer (objectfs/2valuation), au regard de Mutilsation des fonds publics. || est donc nécessaire de
définir des modalités d'évaluation réalistas et réafisables. De plus, id encore, montrer que ['évaluation a &t8 anticipée et prise en considération estun indice de qualité du
projet présente,

Date ou période de réalisation ' * 01/01/2020 Blau| 317122020 =
Evaluation * 1/ Indicsteur : nombre de demandewrs d'emploi ayant retrowvé un emplol de méme catégorie; dansles 6 a
mois

Wethode d'évaluation : enquéte téléphonique dans les & mois de la fin de parcours

2/ Indicateur : Efficacits - nombre de participants ayant obtenu au moins un ROV

Méthode d'évaluation - synthése périodique des comptes-rendus des animateurs emploi

3/ Indicateur : Adhésion - taux de présence aux séances d'accompagnement

Méthode d'&valuation : synthése des feuilles de prézance

4/ Indicateur : =atisfaction des participants

lethode d évaluation : synthase des guestionnaires de satisfaction réalisés par les participants en fin e

parcours
= Précisions sur les bénéficiaires
Hombre total de bénéficizires * 200
= Responsable de 'action
Mom * DUPONT
Prenaom * JEAN
Fonction * AMNIMATEUR EMPLOY

Wous pouver saisir encore 34 caractéres.

Courrie| * Jj.dupont@augreduvent.com

Télephones * 0506070809

LY
IOZ EVALUATION

L’évaluation, grace notamment a des indicateurs,
sert a mesurer le niveau d’atteinte des objectifs et
donc I'impact du projet sur les bénéficiaires.

Les indicateurs sont quantitatifs ou qualitatifs.

Des méthodes doivent étre prévues en amont pour
renseigner les indicateurs.

Exemple : un tableur Excel, un cahier
d’enregistrement, un questionnaire de satisfaction,
des feuilles d’émargements, une enquéte
téléphonique

le nombre de bénéficiaires est
obligatoire et il est forcément
supérieur a zéro.
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4 — \/otre dossier :

budget prévisionnel

BUDGET PREVISIONNEL

Il retrace toutes les dépenses et toutes les recettes envisagées pour

[N n-nint

Les recettes et particulierement le compte 74 — Subventions
d’exploitation doivent étre remplies avec
elles conditionnent I’acheminement vers le bon service instructeur.

Il est conseillé de bien regarder I’appel a projets ou de contacter
votre correspondant Politique de la Ville.

Pour plus de détails sur le budget prévisionnel : voir pages suivantes
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4 —\otre dossier : budget prévisionnel, période et millésime

F

Votre action se déroule
en année civile ou en
année scolaire

Subvention Politique de la Ville : Budget prévisionnel

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

* Opter pour annuelle ou
ponctuelle

\dget prévisionnel

® Précédent
MILLESIME
Péripde : * Annuellz ou ponctuelle E

Taper 2020 si :
* Vous répondez a I'appel a Milésime | 2020 ]

projets Politique de la ville

2020
* Votre projet se déroule en ;

2020 « Dépenses « Recettes

* Votre projet se déroule en
amx 10




4 —\otre dossier : budget prévisionnel, période et millésime

4 7 N

Vous demandez un
financement pluriannuel

* Opter pour Pluriannuelle

o

Préambule

® Précédont

- L
A_ MILLESIME

* |l s’agit de la premiére année
civile de la convention
pluriannuelle (CPO)

\_

/

Subvention Politique de la Ville : Budget prévisionnel

E] Budget prévisionnel

~

* saisirici la durée de
: la convention
H Duree:® 3 pluriannuelle (CPO)
demandée :
de2ab5ans

Villssme* 2020 F )

Période : * Pluriannuella

/su

\_

Les spécificités d’une demande pluriannuelle sont les suivantes :

BVENTION PLURIANNUELLE \

Le nombre de budgets prévisionnels . Si vous avez opté par exemple pour une
pluriannuelle de 3 ans vous devrez saisir 3 budgets prévisionnels.

La demande est déposée une seule fois en année N. Sila CPO a été acceptée,
chaque année, les demandes N+1 ET n+2 seront générées automatiquement par

Vous devrez toutefois justifier chaque année I’'emploi de la subvention versée.

DAUPHIN dans votre espace personnel.

Critares d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif
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4 —\otre dossier : budget, conseils de saisie

Subvention Politique de la Ville : Budget prévisionnel

Préambule Critgres d'ligibilivé Viotre tiers Votre dossier Récapitulatif

Budget prévisionnel

e

Pour le podre 74-Subwentions & exploitaticn, cligeer s Ticone n . Renseipner le financeis que vous Sollicites: en caisksant son libellé dars faone o

saisir des montants sans chiffres
apres la virgule

Par exerrgple, vous sauhaite: solliciver [a direction dépanermental du CGET du Ahdne, saissses s niveay du sous-posts "Cra”, Rhos et sélectionnes lavaleur POLMIQUEVILLE-E9-
RHOME.

WS Seaihaiter soliciler wotre commune, apgliquer |8 merme fanctionnerment o nivesy e sous-paste Commune.

Pérade - * E

Sélectionner un ou plusieurs financeurs

Milsie | 201 &) dans chacune des rubriques comportant
I'icbne.
= Dépenges = Recettes

60~ ACHATS 0,00 €HT

70 - VENTE DE PRODUITS FINIS, DE

. MARCHANDISES, FRESTATIONS DE 0.00 € HT
Prestations de services E -] i
Rehats matiéres et fosrnitures E E P i E ®
marchandises, prestations de services
R I E & 73. DOTATIONS ET PRODUITS DE a0
TARIFICATION
&1 - SERVICE EXTERIEURS BO0EHT
Datations et produits de tarificstion E
Locations E 12
T4 SUBVENTIONS [FEXPLONTATICN 0,00 £HT
Entretien et réparation E E Egat : préciser be(s) ministére(s)
sollicitd{s), directions ou services Q.00 €
décancentrés solficités
Assurance E B
Conseil-s Régionai{au) 0,00 € u
Dotumentation E 17 S
EOEPUU N - Pour les autres, le montant sera saisi
62 - AUTRES SERVICES EXTERIEURS 0,00 € HT directement
Communautés de commimnes ou
Rémunérations intermédiaired et E . o agylameérations
hanaraires
Commune{s) E
Publicité, publication E B
Drganismes sociaux (CAF, etc.
deétaille
- B- =
E Fonds européens (FSE, FEDER, tc.)




4 -—Votre dossier : budget Détail du compte 74

74 - SUBVENTIONS D'EXPLOITATION 0.00 € HT
0
Etat : préciser le(s) ministére(s) > ! <.
Hicité{s), directi rvi 0.00 € - -

R S s ﬂ O LA POLITIQUE DE LA VILLE
deconcentres sollicites =
Conseil-s Régional{aux) 0,00€ ﬂ

Les publics cibles de la Politique de la ville sont les habitants des

i ﬂ quartiers prioritaires (QPV)
Conseil-s Departemental (aux) 0,00 €
—
” La Politique de la ville est partenariale ; elle peut mobiliser,

Communautés de communes ou Dito & ﬂ
d'agglomérations : . i

» d’une part des financements de |'Etat ( via ses services déconcentrés)
Commune(s) 0,00 € n

» d’autre part des financements des collectivités territoriales (Conseil
Ohrgunizmes scclaux [CAF, sto e ﬂ régional, Conseil départemental, Métropole, EPCl, Commune)
detailler) .

_

Fonds eurcpéens (FSE, FEDER, etc.) w

L'agence de services et de paiement
{emplois aidés)

Aides privees (fondation)

DODOD
[

i

Autres etablissements publics
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4 -—Votre dossier : budget Détail du compte 74

(S
Q Vous sollicitez le financement de : L'ETAT
74 - 5UBVENTIONS D'EXPLOITATION 20 000,00 € HT
Etat : preciser le{s) ministere(s)
/ sollicité(s), directions ou services 20 000,00 € u
deconcentrés sollicités

1 - Un ministére :

* taper MINISTERE
* puis sélectionner le bon PR TV ALEMIPLON WHIROOE E B
ministere (Education
nationale, Emploi...) B ETAT-POLMOQUEVILLE 2 000,00 € E &
K ALUVERGNE-RHOMNE-ALPES-POLITIQUE- 2 000,00 £ E -
VILLE =
ou \
ou ﬁ— Le service déconcentré de I’Etat en charge de la Politique de la Ville
dans votre Région : exemple pour la région Auvergne-Rhone-Alpes
/ \ * taper ici les premieres lettres de votre Région : « AUVERGNE »
. ; ; . . * puis sélectionner dans la déroulante :
2 — Le service déconcentré de I’Etat en charge de la Politique de la Ville « AUVERGNE-RHONE-ALPES—POLITIQUE-VILLE »
dans votre département : exemple pour le Rhone
* taper ici le n° de département « 69 »

* puis sélectionner dans la déroulante : « 69-ETAT-POLITIQUE-VILLE » k /

\ J
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4 — Votre dossier : budget Détail du compte 74

ﬂ'E
B

(LN
0 N _ , COLLECTIVITE
“\_/~ Vous sollicitez le financement d’une : TERRITORIALE
1-Un CONSEIL REGIONAL :
par exemple pour le CR AURA
* taper « AUV » 74 - SUBVENTIONS D'EXPLOITATION 68 000,00 € HT
* puis sélectionner
AUVERGNE-RHONE-ALPES (conseil
régional) Conseil-s Régional(aux) 0,00 € ﬂ
Conseil-s Départemental (aux) 0,00 € ﬂ
ou .
Communautés de communes ou S B E
d'agglomérations :
Commune(s 0.00 € ﬂ
2 - Un CONSEIL DEPARTEMENTAL :
par exemple pour le CD du Rhéne
* taper « 69 » ou

* puis sélectionner 69-RHONE (DPT) 4 -Une COMMUNE :

* taper le nom de la Commune

3 — Un Etablissement public de coopération intercommunale
(EPCI) ou une Métropole signataire d’un contrat de ville de
votre département :
* taper « 69 »
* puis sélectionner dans la déroulante I'EPCI :

CC = Communauté de Communes CA = Communauté d’Agglo

o E




4 — Votre dossier : budget Détail du compte 74

Q Vous sollicitez le financement d” :

74 - SUBVENTIONS D'EXPLOITATION 68 000,00 € HT

AUTRES
FINANCEURS

Organismes sociaux (CAF, etc.
détailler) s
Fonds européens (FSE, FEDER, etc.)

L'agence de services et de paiement
{emplois aidés)

Aides privées (fondation)

Autres établissements publics

Eb

& IR

|-

1 —La CAF, par exemple pour la CAF
du Rhone

* taper « 69»

* pour la CAF du Rhone (69-CAF)

Pour les autres financeurs, le montant sera
saisi directement dans I'encadré.

En cas d’erreur supprimer la ligne a I'aide
de I'icone

T

46




e 4 —\otre dossier : informations annexes

Subvention Politique de la Ville : Informations annexes

Préambule Critéres d'éligibilite Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Informations annexes

® Précédent

Cette page est relative aux subventions déja percues dansle cadre de la réglementation européenne relative aux aides d'Etat.
5i, et seulement si, la structure 3 déja percu au cours des trois derniers exercices (cont I'exercice en cours) des subventions au titre d'un texte relevant de la réglementation
européenne des aides d'Etat (de type : "Décision Almunia", "Réglement de minimis", "Régime d'aide pris surla base du RGEC" ...), renseigner |z tableau ci-dessous.

Pour ajouter une Ilgne au Année : Année pour laquelle [a subvention a été attribuée.

tableau cl lquer sur le signe Type d'aide : "Dédsion européenne”, "REglemant’ cu "Régime d'aide” européen a laquelle ou uquel il est fait référence, le cas échéant, sur lacte d'attribution de la subvention
Autorité publique : Autorit ayant accordé [a subvention
n Date : Date de signature de |'acte d'attribution de |a subvention (arrété, convention), au format [j/MM/AAAA,

Année Type d'aide Montant Autarité publique Date




e 4 —\otre dossier : Informations annexes

Subvention Politique de la Ville : Domiciliation bancaire

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Ma domiciliation bancaire

HORS SEPA

HORS SEPA signifie que le compte

bancaire est en dehors de I'Espace de
palement en EUROS Domiciliation bancaire &
* Surtout ne pas cliquer sur OUI 'étranger, hors SEPA

\ Titulaire du compte # ASSOCIATION XK
IBAN * FR7& 3000 1234 5678 101 1112 168

A la 1°¢ demande uniqguement (ou par
la suite en cas de changement)
Saisie de I'IBAN

+

Rattachement du SCAN de I'IBAN

# Vous pouvez ajouter une domiciliation bancaire en renseignant le formulaire ci-dessous :

BIC* CRLYFRPP

+ Veulillez joindre votre relevé d'identité bancaire.

& relevé didentité Bancaire * Déposéa

NS /

IBAN.docx - 17/10/2019 17:11 {14.08 Kao)

Description

Lors des demandes suivantes, il suffira
de sélectionner cet IBAN sans avoir a
le ressaisir.

| ooc |




. . Lo Subvention Politique de la Ville - Piéces
4 — Votre dossier : Pieces jointes
Q o o [ -

Préambule Critéres d'éligibilivé Votre ters Watre dosaler Récapitulatif
C’est votre 1°demande sur DAUPHIN
Piéces
Joindre uniguement les pieces suivantes : m
B Préchdent

Weuiller ajouter les pigtes nécessaines  la prise en comple de volre dermands

. Les statuts et la liste des dirigeants ‘
. Les comptes annuels (bilan et compte de résultat N-1)
. Le rapport du commissaire aux comptes (le cas échéant)

 Documents @ Stowts de Terganisme

. La délégation de signature de la personne qui a signé : o
. Lus pouves seulemmienl OepoLer s
Iattestation sur I’lhonneur it avee s cxizrions © Aouter

SuarvATEL

-pdf, dot, dock, uis, e, pg.

Los d’une prochaine demande ;ﬁiﬁ‘:‘gp';?:}:ﬂ:" @ Lliste des dirigeants de lo structure

Durant le méme exercice

& Comptes annuels

Si vous déposez d’autres demandes durant I’'année, vous

accederez a ces documents dans un porte-documents.

Les années suivantes © Ropport du commissaire quy comptes

Le rapgar o comiSsaire au Congpies el necessaire &

Lors de la 1¢ demande de I'année il faudra joindre VA aves g s e 153 000 £ s Coues ce Panercice
uniquement :

o Budgst préwisionnel de o structurs *

* Les comptes annuels (bilan et compte de résultat N-1)
* le rapport du commissaire aux comptes, le cas échéant.

Vous paunves (dlécharger e modéls e

@ Délégation de signature pour attestation sur honnewr

Les statuts, la liste des dirigeants, le justificatif du compte Vot ponrves hicharger e modide c & hjauer
signataire, I'IBAN seront joints uniguement s’ils ont été

modifiés.

@ Autre piece

Joindre louls Bulre pise gue wius jugeres utile de parter 3 & Ajouter
nolre ConRAiEsance

Sulvant @
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Pour les prochaines demandes : Comment dupliquer une demande pour éviter des
re-saisies inutiles ?

Mes demandes d'aides

n Espace personnel

A@ & Baptiste LINC

Mes demandes d'aide

Selon le statut des demandes, vous pouvez acceder a leur suivi, aux réponses aux sollicitations et a I'avancement de leur paiement.

-

Aller dans votre espace personnel
(suivre mes demandes), choisissez
la demande a dupliquer,

Recherche par statut. Recherche par téleservice.. ﬁ
puis cliquer sur le symbole ‘

Q  Rechercher... Rechercher

Statut : Téléservice : Exercice :

I

ustifiée
PO DPV « Le francais au

service de [intégration sociale

O Déposée le 19 janvier 2020 3 13:54:56 v Afficher I'historique

Compte-rendu financier

e N Déposée par” 71630 mars 2021 3 13:11:59

Vous n’aurez qu’a modifier
les dates de réalisation, le
millésime du budget et la
colonne produits du budget
de I'action

. /

s .

@] Demande pluriannuelle @ - Afficher les demandes lies aux autres années




Pour les prochaines demandes : Comment utiliser le porte-documents ?

) Espace personnel Assistant de dépit dune nouvelle demande

A | & Baptiste

Subvention Politique de la Ville : Piéces

ﬁl’étape « Pieces », VOUS pourrez \ Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers

Votre dossier Récapitulatif
récupérer les pieces jointes d’'une
précédente demande rendue

recevable par I’Administration, dans Pieces
le Porte-documents.

Vous ne joindrez une nouvelle piece

justificative qu’en cas de
changement (exemple : statuts ou
liste des dirigeants)

K © Documents [organisme

Vous pouvez seulement

Veuillez ajouter les pigces jres a la prise en compte de votre demande

© Ajouter | il Porte documents
déposer des documents avec =
les extensions suivantes:
.pdf, .doc, .docx, xls, .xlsx,
.png, .Jpg. .jpeg. .txt, .rar,
.zip, -ppt, .pptx, .odt, .odp, @ Liste des dirigeants de la structure
.ods, .odg, .gif

- Hgos Some

© Comptes annuels

© Ajouter
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IV. DEPOSER UNE DEMANDE : ATTESTER SUR L'HONNEUR ET TRANSMETTRE LA
DEMANDE

v
Ul
w

5. Premiere demande : joindre une attestation scannée
Demandes ultérieures : attester en ligne grace au compte signataire P.

ol
D

Subvention Politique de la Ville : Récapitulatif

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif
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e 5 — Récapitulatif et attestation sur I’honneur : 'organisme n’a pas de compte
« signataire » (voir la partie « se connecter »)

Subvention Politique de la Ville : Récapitulatif

/ \ Préambule Critéres d'aligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

’ S ' Une impression des éléments
A ATTESTATION SUR L'HONNEUR N récapitulatit 1eimp
saisis dans la demande est
Imprimer le modele joint qui tient compte du possible avant d’attester sur
I’honneur.

nouveau contrat d’engagement républicain et
faire signer I'attestation par le représentant
légal ou son délégataire (dans ce cas mettre en
PJ la délégation de signature).

Vous pourrez alors ajouter le scan de cette
attestation.

o %

-

[& Récapitulatf des informations saisies

Veuilez d2poser {attestation de deéclaration sur 'honneur.

Aftestation sur [honneur *

Vous pouvez elacharzer le modele ici

ATTESTATION SUR L'HONNEUR SIGNEE.pdf [72.28 Ko)

Il | Description

A\

Avant de cliquer sur « Transmettre » vérifiez bien le
récapitulatif des informations saisies car la demande

MTransmestre”, vous recornaisses également avoir pris o i e delare eurcpéenne relative aux sides d'Eran

ne sera plus modifiable tant qu’elle n’aura pas été
étudiée par un agent.

\
o

Vaotrz demande sera alors transmi

Darge pour instruction par nos services.

|
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-

signataire » ; grace a son

ligne la demande de
subvention.

o

~

Si le représentant légal (ou son
délégataire) est « compte

identifiant et son mot de passe
personnels, il peut attester en

/

Avant de cliquer sur
« Transmettre » vérifiez
bien le récapitulatif des
informations saisies car la
demande ne sera plus
modifiable tant qu’elle
n‘aura pas été étudiée
par un agent.

.

~

5 — Récapitulatif : 'organisme a un compte « signataire » (voir la partie Se connecter)

Fréambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Une impression des
éléments saisis dans la
Récapitulatif .
P demande est possible
avant d’attester sur
I’honneur.

@ Précedent

© Précédent

[B Récapitulatif das informations salsies

[[] *Je certifie sur l'honneur exactes et sincéres les informations du présent formulaire, notamment relatives aux demandes da subventions déposées auprés d'autres financeurs
publics

Pour les associations uniguement :
- gue |'assciation est 3 jour de ses obligations administratives, comptables, sooales et fiscales (déclarations et paiements correspondants):

- gue 'association souscrit au contrat dengagement républicain annexé au décrat pris pour I'application de Farticle 10-1 de la loi n® 2000-321 du 12 avril 2000 relative aux droits
des citoyens dans leurs relations avec les administrations ;

- que 'assaciation raspacte les princpes et valeurs de la Charte des engagements réciproques conclue entre I'tat, les assodations d'élus territariaux et le Meouvemnent associatif,
ainsi gue les déclinzisons de cette charte ;

- gue cette subvention, si elle est accordée, sera versée au compte bancaire de ['association.

En cliquant sO7 Te", Vous reconnaissez également avoir pris connaissance de la réglementation européenne relative aux aides d'Etat.

Votre demande sera alars transmise €

3rge pour instructicn par nos services,

@ Transmettre
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4 — \otre dossier : le CERFA 12156*06

Subvention Politique de la Ville : Confirmation

Confirmation

Votre demande a bien &té transmise,

[ Récapitulatif de la demande.pdf

Vous pourrez |a retrouver et suivre son avancement en vous reconnectant sur ce sitg/

@ Terminer

puis cliquer sur TERMINER.

Vous recevrez un mail de
confirmation de confirmation de
dépot de la demande

Une fois la demande transmise
vous pouvez imprimer la demande
qui est maintenant sous la forme
d’un CERFA
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V. MODIFIER MA DEMANDE UNE FOIS TRANSMISE, A LA REQUETE DE
LADMINISTRATION

e Comment répondre a une demande de compléments P.57

(les piéces jointes sont erronées ou incomplétes) ?

e Comment répondre a une sollicitation P.58

un élément de la demande reste a préciser ou a corriger) ?
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Comment répondre a une demande de compléments ? O
- - DEMANDE DE COMPLEMENTS

AGENCE

f H MATIONALE
‘_) O u p h I n | OE LA COHESION . .
QG RERRITRINES L'agent qui a pris en charge votre demande a
constaté une piéce jointe manquante ou erronée.
Vous étes averti par mail de la demande de

complément.

SUBVENTIONS « QUARTIERS & TERRITOIRES

ce personnel

Espace personnel

Votre espace personnel © un accés rapide & votre tiers, vos demandes d'aide par thématique, vos fils de discussion

2 Mesinformations E Mes services
VIVE LA TASE
751440405 DI015 P=_ Mesdemandes d'aide
Assaciation -
13 svenus Bataillon Carmagnole libersé HEptse Fi e dEmcarE tdide
BS120 VAULX EN VELIN

Suivre mes demandes d'aide

Cliquer sur
suivre mes

Mes demandes d'aide demandes

Selon le statut des demandes, vous pouver acceder 3 leur suivi, aux réponses aux sollicitations et a 'avancement de leur paiement.

En cours d'instruction

. 69 - CC de la Vallée du Garon (Cl':vg) - VACANCES POUR TOUS (00000031)

Créds le 3 octobre 2018 3 13:46:09 nmE
Déposée le 3 octobre 2018 & 14:18:33

2

Cliquer sur
I'enveloppe au!
yous avertit
d’une demande
de complément
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e Comment répondre a une demande de compléments ?

Demandes de compléments pieces sur demande

Demandes de compléments sur les piéces

Répondre

Objet de la demande

Demande de pigces complémentaires par Chi

Liste des pigces: 4 oct. 2018 16:29:54 Regue

= Comptes annuels

Cliquer sur
répondre

REPONDRE

Les piéces ci-dessous ont été jugées non conformes. Merci d'en déposer de nouvelles.

4

Cliquer sur
Ajouter pour
ajouter la
piece
demandée
puis sur
valider

® Comptes annuels

Déposer un nouveau document [d @ Ajouter

® Valider © Annuler
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e Comment répondre a une sollicitation ? O
- = B SOLLICITATION

L'agent qui a pris en charge votre demande
constate des éléments a préciser ou a corriger
dans le corps méme de la demande .

Vous étes averti par mail de cette sollicitation.

1

Cliquer sur 1a
cloche qui vous
informe d’une
sollicitation

6(] U p NN | S,

CES TERRITOIRES

Espace Usagers
SUBVENTIONS » QUARTIERS & TERRITOIRES

# Espace pe

A0

Sollicitations @

Espace personnel

Cantribution pour modification
68 - CC de la Voligs du Saron ((:cvg] - VACANCES POUR TOUS (unouonz:]
© Regue le 4 oct. 2018 & 16;55:28

Votre espace personnel : un accés rapide & votre tiers, vos demandes d'aide par thématique, vos fils de discussion @ Toutes les sollicitations 2

. Cliquer sur
&  Mesinformations Mes services contribution
pour
modification

VIVE LA TASE :

751440405 00015 P Mes demandes d aide

Assogdation -

13 avenue Bataillon Carmaznale liberté Dépaser une demande d'aide

69120 VAULX EM VELIN

Suivre mes demandes d'aide
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SYNTHESE EN SCHEMAS

1. PREMIERE DEMANDE DANS DAUPHIN D’UN ORGANISME NON
REFERENCE

2. DEMANDE D’UN ORGANISME AYANT DEJA DEPOSE UNE DEMANDE
DANS DAUPHIN
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SCHEMA DES DIFFERENTES ETAPES — 1° DEMANDE DANS DAUPHIN D’UN ORGANISME NON REFERENCE DANS DAUPHIN

Nouveau Porteur

Maxime de I’Association
Culture pour Tous

b
i 1)

AGENT PUBLIC

| |

Richard
Agent — Politique de la ville

1/ Maxime créé son compte

2/ Il saisit les données de son tiers et sa demande
3/ Il joint en PJ les piéces demandées

4/ |l rattache I'IBAN et le scan de I'attestation sur
I’honneur signée par le président de son

association représentant légal

5/ Il appuie sur le bouton transmettre.

1/ Richard approuve le nouveau tiers

2/ Il prend en charge le dossier ce qui rattache
Maxime au tiers et le rend « administrateur »

3/ Il envoie une invitation au représentant légal
pour créer son compte (facultatif et a la
demande de l'organisme). Il tague le compte

« signataire » ; le représentant légal est alors
rattaché au tiers qui pourra attester en ligne les
prochaines demandes de subvention

5/ 1l fait la recevabilité du dossier.
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RECAPITULATIF — SCHEMA DES DIFFERENTES ETAPES — DEMANDE DANS DAUPHIN D’UN ORGANISME DEJA REFERENCE

Organisme connu

Samia de I'’Association
TREMPLIN

0

AGENT PUBLIC

il

Richard
Agent — Politique de la ville

1/ Elle saisit sa demande et joint la délégation de
signature du président de son association

Elle met a jour éventuellement les données du
tiers (adresse, SIRET, représentant légal...)

2/ Elle rattache le scan de I'attestation sur
I’honneur signée par le Président de |'association
ou elle transmet et appuie sur le bouton
transmettre.

1/ Le tiers est déja approuvé

2/ Richard prend en charge le dossier

3/ Il tague le compte de Samuel

« signataire », il pourra alors attester
en ligne les prochaines demandes de
subvention

4/ |l fait la recevabilité du dossier
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